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Anexa nr. 1 la HCL 	/  

PROCEDURA OPERAŢIONALA 2024 

Privind Normele procedurale interne pentru organizarea si desfăşurarea propriilor 

proceduri de atribuire a contractelor de achiziţie publica ce au ca obiect Servicii sociale si 

alte servicii specifice, prevăzute in Anexa 2 la Legea 98/2016 privind Achiziţiile publice, cu 

modificările si completările ulterioare. 

COD CPV: 55524000-9 Servicii de catering pentru şcoli 

INTRODUCERE 

Prezentele norrne inetodoiogice au fost întocinite pentru respectarea priiicipiiior enuiiţate în 

art.2 alin. (1) din Legea nr. 98/2016, cu rnodificările şi completările ulterioare, ca urrnare a 

aplicării art. 68 alin. (1) lit. h) şi art. ! 1 1 alin. (1) din Legea 98/2016 privind achiziţiile publice, 

cu modificările şi completările ulterioare, pentru atribuirea unui contract de achiziţie 

publică/acord cadru care are ca obiect servicii sociale şi alte servicii specifice, prevăzute în 

Anexa 2. 

Cap.l Dispoziţii generale 

Cap. 2 Definiţii si principii aplicabile 

Cap. 3 Etapele procedurii 

Cap.4 Evaluarea ofertelor 

Cap.5 Reguli generale de participare 

Cap.6 Evitarea situaţiilor de concurenta neloiala 

Cap.7 Conţinutui ofertelor 

Cap.8 Criteriu de atribuire 

Cap. 9 Eligibilitatea si înregistrarea 

Cap. 10 Elaborarca si inregistrarea ofertei 

Cap. 11 Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei 

Cap. 12 Anularea procedurii de atribuire 

Cap. 13 Etapa de finalizare a contractului de servicii 

Cap. 14 Constituirea dosarului de achiziţie 

Cap. 15 Circuitul documentelor si semnaturile compartimentelor de specialitate 

Cap. 16 încheierea contractului de servicii 

Cap. 17 Raportul procedurii. Informarea ofertanţilor. 

1 



R () M A N 1 A 
CONSILIU1 LOCAI. AI., COMINEI CURTEŞTI 

J1 ÎDEŢUL BOTOŞA N 1 
localitatea Curteşti. cod poştal 7171 10, cod fiscal 3433866, tel/fax 023i/5800i 

site: uww prinl)Iiscurlestil)t io emiil: prirnaria.curtesticLyahot),cotn 

Cap. 18. Forme de comunicare 

Cap. 19 Cai de atac. Dispoziţii generale privind utilizarea cailor de atac. 

Cap.20 Dispoziţii finale 

Cap.l Dispoziţii 2eneraie 

Art. 1 Prezentele Norme procedurale inteme, denumite iri continuare Norme, au ca obiect 

stabilirea procedurii de atribuire a contractelor de achiziţie publica!acordurilor cadru 

reglernentate de LEGEA 98/2016 privind achiziţiile publice, c:u rnodificările si completările 

ulterioare, aplicabile în cazul serviciilor sociale şi a altor servicii specifice prevăzute în anexa 

nr. 2. 

Cap. 2 Definiţii si nrincinii aplicabilc 

Art. 2 -hi sensul prezentelor norrne, următorii termeni se definesc astfel: 

a)-CPV - nomenclatorul de referinţă  în dorneniul achiziţiilor publice, adoptat prin Regulamentul 

(CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European şi a1 Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind 

Vocabularul comun privind achiziţiile publice (CPV); 

b-Autoritate contractactanta: Comuna Curteti judeţ  Botoşani 

c,)-Legislatie specijca - 1.egisiaţie care regiementează  la nivel national si cornunitar achiziţiile 

publice 

d,)Servicii- servicii din categoria celor cuprinse in Aiiexa 2 la Lcgea 98/2016 priind achiziţ iile 

publice, cu modificările si completările ulterioare. 

e)-Achiziţie publica -dobăiiclirea temporara sau detinitiva de către autoritatea contractanta a 

unor servicii din categoria celor cuprinse in Anexa 2 la Legea 98/2016 privind achiziţiile 

publice, cu rnodificările si cornpletările ulterioare. 

fl- Prestator - persoana juridica care prestează  servicii din categoria celor cuprinse in Anexa 2 

1a Legea 98/2016 privind achiziţiile publice, cu moditicările si completările ulterioare. 

g)-Ofertant - oricare prestator care a depus oferta 

h)-Operator econo,nic - ofertantul care participa la procedura de atribuie si căruia i se poate 

atribui contractul de achiziţie publica 

i)-Contract de achiziţie publica- contract incheiat in forma scrisa intre autoritatea contractanta 

si prestator 

j)-Contract de servicii - contract de achiziţie publica ce are ca obiect prestarea unuia sau mai 

multor servicii din categoria celor cuprinse in Anexa 2 la Legea 98/2016 privind achiziţiile 

publice. cu  modificările si completările ulterioare. 
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k,)-Caietul de sarcini- documentul ce cuprinde toate infoniiaţiile Iegate de obiectui contractiilui 

de servicii si de procedura de atribuire a acestuia 

l,)-Oferta - documentaţie care cuprinde propunerea tehnica, propunerea financiara si orice 

formulare sau documente solicitate in docurnentaţia de atribuire 

m,)-Propunere tehnica - document al ofertei elaborate pe baza cerinţelor din caietul de sarcini 

stabilit de aut()ritatea contractaiita 

n)-Propunere jinanciara- document al ofertei prin care se furnizează  informaţiile cerute prin 

docurnentaţia de atribuire cu privire la pret, tarif, alte condiţii financiare si comerciale. 

o,)-Termenui Ii,nita - data si ora limita prevăzut in aiwnţul de participare/solicitări de clarificări 

p)-Conjiict de interese - situaţia in care interesele de natura patrimoniala sau nepatrimoniala ale 

unei personae fizice sau juridice implicate in procesul de atribuire a contractelor afectează  sau 

p()t afecta in mod negativ capacitatea acesteia de a-si exercita atribuţ iile in mod obiectiv si 

impartial sau care conduce saii poate concluce la distorsionarea concurentei in cadrul procedurii 

de atribuire. 

r)-Zi - zi calendaristica 

Art. 3 Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de servicii: 

• nediscriminarea - respectiv asigurarea condiţiilor de manifestare a concurentei reale ca orice 

operator economic, indiferent de naţionalitate, de forma de organizare sau proprietate, sa poată  

participa la procedura de atribuire si sa aiba şansa de a deveni contractant; 

• tratamentui egal - respectiv aplicarea in rnod iiediscrimiiiatoriu a criteriilor de selecţie si a 

criteriilor pentru atribuire astfel incat orice prestator de servicii sa aiba şanse egale de a i se 

atribui contractul de servicii; 

•recunoaşterea reciprocă  - acceptarea serviciilor, lucrărilor oferite iri mod Iicit pe piaţa 

Uniunii Europene, a diplomelor, certificatelor, a altor documente, emise de autorităţile 

competente din alte state precurn si a specificaţiilor tehnice echivalente cu cele solicitate la 

nivel iiatioiial; 

• transparenţa - respectiv pwierea Ia dispoziţia tuturor celor interesaţi a informaţiilor 

referitoare la aplicarea procedurii de atribuire; 

• proporţionalitatea - respectiv asigurarea corelaţiei intre necesităţile autorităţii contractante, 

obiectul c()ntractului de servicii si ceriiiţele solicitate a fi indeplinite; 

•asumarea răspunderii - respectiv determinarea clara a sarcinilor si responsabilităţilor 

persoanelor implicate in procesul de achiziţie publica, uniiarindu-se asigurarea 

prefesionalismului. imparţialităţii si independentei deciziilor adoptate pe parcursul derulării 

acestui proces. 
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Cap. 3 Etapele procedurii 

Art. 4 Etapele procedurii stabilite prin prezenteie norme sulIt următoarele: 

a)- stabilirea necesitaţii efectuării achiziţiei. Aplicarea procedurii 

b)- elaborarea fişei de date a achiziţiei, caietului de sarciili şi a aiunţu1ui de participare 

c)- publicitatea procedurii 

d)-raspunsurile la clarificările s()Iicitate de ofertanţi 

e)-prirnirea ofertelor 

f)-desemnarea cornisiei de evaluare 

g)-anularea procedurii de atribuire 

h)- raportul procedurii de atribuire 

Subcapitolui 3.1 Slabilirea necesitaţii efectuării achiziţiei. .4plicareaprocedurii 

Art. 5 Stabilirea necesitaţii efectuării achiziţiei are ca scop determinarea necesarului de servicii 

pentru asigurarea bunei desfăşurări a activităţii autorităţii contractante precurn si a valorii 

estirnate a contractului de servicii ce urmează  a fi atribuit. 

Art. 6 (1) Realizarea activităţilor prevăzute la art, 5 se concretizează  prin intocrnirea, de către 

compartimentul de specialitate, personalul cu responsabilităţi a următoarelor documente: 

A)- Referat de necesitate îrltocmit potrivit art.3 din HG 395/2()16 cu modificările si completările 

ulterioare 

B)- Notele justificative privind estimarea valorii achiziţiei pllblice respectiv aiegerea procedurii 

si a criteriului de atribuire. 

(2) ln funcţie de valoarea estirnata a serviciilor cuprinse in anexa 2 la Legea 98/2016 cu 

modifcările si cornpletările ulterioare ce intenţionează  a se achiziţiona se vor aplica urmatorele 

proceduri interne: 

A)- In cazul in care, valoarea estimata a contractului de servicii este mai mica decât pragul 

valoric prevăzut la art. 7 alin. (5) din Legea 98/2016 cu modificările si completările ulterioare, 

pentru atribuirea contractului, respectiv 270.120 lei fara TVA, achiziţia poate fi iniţiata si 

efectuata prin Cumpărare directa prin oricare din metodele de mai jos: 

Prin transrniterea unei cereri de oferta/invitatii de participare către potenţialii ofertanţi la 

procedură  Publicarea unui Anunţ  de participare ce se publica pe pagina web a autorităţii 

contractante, respectiv, https://comunacurtesti .ro   
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Achiziţie direct din Cataiogul electronic S•ICAP, daca există  oferte pentru serviciile iiecesare a 

Ii achiziţionate. 

După  primirea ofertelor compartimentul de acbizijii va întocrni un Proces verbal de evaluare a 

ofertelor în care se consernnează  aspectele forrnale şi documentele prezentate de fiercare 

ofertant în parte şi va comunica tuturor participanţilor cu oferte rezultatele achiziţiei. 

B)- în situaţia în care valoarea estimata a contractului de servicii este mai mare decât pragul 

valoric prevăzut la art. 7 alin. (5) clin Legea 98/2016 cu rnodificările si cornpletăriie ulterioare, 

pentru atribuirea contractului, pentru achiziţia directa, respectiv 270.120 Iei fara TVA, dar mai 

mica sau egala cu cea prevăzuta la art.7 alin. (i), litera d), respectiv 3.636.150 lei fara TVA, 

achiziţia se va realiza prin selectie de oferte,  respectiv prc)cedeul prin care se solicita oferte de 

pret, iar oricare prestator interest are dreptul de a depune oferta. 

Acesta procedura presupune publicarea pe site-uI autorităţii contractante, respectiv 

htp;J/cnincurtesti.ro,  a unui anunt de particinare simnlificat  privind ()rganizarea 

procedurii de atribuire a contractelor de servicii din categoria servicii sociale si alte servicii 

specifice, prevăzute in anexa 2 1a Legea 98/2018 cu modificările si completările ulterioare, 

insotit fişa de date a achiziţiei, caietul de sarcini, forrnulare ce însoţesc oferta, proiectul de 

contract. Perioada minima •intre data transmiterii anunţului de participare simplificat si data - 

liinita de depunere a ofertelor este de cei puţin 6 zile. 

C)- .ln situaţia in care vaioarea valoarea estimata a contractului de servicii care are ca ()biect 

servicii din categoria celor incluse in Anexa 2 din Legea 98/2016 CU rn()dificările Si 

completările ulterioare este egala sau mai mare decât cea prevăziita Ia art.7 alin. (1), Iitera d), 

respectiv 3.636.150 Iei fara TVA, se vor aplica dispoziţiile art. i 1 1 - i 12 din Legea 98/2016 

cu modificările si coinpietările ulterioare. 

Subcapitolul 3.2 Elaborareu anunţului de participare/ Jişei de date a 

achiziţiei!caietului de sarcini 

Art.7 Elaborarea caietului de sarcini are ca scop stabilirea de către autoritatea contractanta a 

cerinţelor privind eligibilitatea si înregistrarea ofertanţilor si capacitatea acestora de a îndeplini 

obligaţiile contractuale, stabilirea regulilor ce trebuie respectate pe parcursul desfăşurării 

procedurii, stabilirea calendarului de aplicare a procedurii precuin si stabiiirea cerinţelor privind 

nivelul calitativ si cantitativ al serviciilor necesar a fi prestart. 

Art. 8 Fişa de date a achiziţiei şi Caietul de sarcini vor conţine următoarele elemente: 

a)- datele de id.entificare aie autorităţii contractante; 
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b)-sursa de finanţare a achiziţiei; 

c)-caleiidarul de aplicare a procedurii, respectiv: data limita pentru solicitarea clarificăriior; data 

Iimita de răspuris la clarificări, data si ora limita de depunere a ofertelor. 

d)-cerintele privind eligibilitatea si înregistrarea ofertanţilor; 

e)-cerinte minime privind capacitatea tehnjca si capacitatea economico-financiara, in rnăsura in 

care se solicita; 

fl-criterille de calificare. iri măsura in care se solicita; 

g)-specificatiile tehnice minime ale serviciilor necesar a fi prestate; 

h)-modul de eiaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare; 

»-perioada solicitata pcntru valabilitatea ofertelor; 

j)-criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei câştigătoare; 

k)-modul de comunicare. 

Subcapitolul 3.3 Publiciiatea procediirii 

Art. 9 Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea cie eatre autoritatca contractanta a 

transparentei atrihuirii contractelor de servicii prin infbrmarea prestatorilor, in calitate de 

potenţiali ofertanţi, cu privire la organizarea de către aceasta a unei proceduri de atribtiire a unor 

astfel de contracte. 

Art. 10 Publicitatea procedurii se realizea.ză  de către autoritatea contractanta cu minimum 6 zile 

înainte de termenul limita stabilit pentru depunerea o•fertelor, prin una din următoarele 

modalităţi: 

a)- Transmiterea unei [nvitaţii de participare/cerere de oferta 

b)- Publicarea unui Anunţ  de participare 

Art. 11 in situaţia in care publicitatea se realizează  prin rnodaiitatea prevăzuta ia art. 1.0, lit. b. 

Anunţul de participare se publica pe pagina web a autorităţii contractante, respectiv. 

lit tps :!/coinunacurtesti.ro. 

Subcapitolul 3.4 Răspunsuri hi c1ar/lcările soliciate de ofertanţi 

Art. 12 Orice operator economic are dreptul de a solicita clarificări priviiid fişa de date a 

achiziţiei şi caiettil de sarcini. 

Art. 13 Autoritatea contractanta are obligaţia de a răspuiide in mod clar, complet si fara 

ainbiguităţi cat rnai repede posibil, la orice clarificare solicitata, pentru o perioada care nu 

trebuie sa depăşească, de regula 2 zile lucratoare de la prirnirea unei astfel de solicitări din 

partea operatorului economic. 
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Subcapitolul 3.5 Primirea ofertelor 

Art. 14 Primirea ofertelor are ca scop asigurarea inregistrarii ca ofertanţi, la procedura de 

atribuire organizata de autoritatea contractanta, a operatorilor economici care depun oferta in 

tennenul Iimita stabilit in anunţul de participare, fişa de date a achiziţiei si/sau caietui de sarcini. 

Art. 15 Operatorii economici au obiigaţia de a depune ()ferta la adresa (sediul) autorităţii 

contractante îiiainte de data si ora limita pentru depunere, stabilite in anunţul de participare, fişa 

de date a achiziţiei si/sau caietul de sarcini. 

Art. 16 Oferta depusa la alta adresă  decât cea stabilita sau dupa expirarea datei liinita pentru 

depunere se returneaza nedeschisa. 

Subcapitolul 3.6 Desemnarea comisiei de eialuare 

Art. 17 Odată  cu iniţierea aplicării procedurii interne de atribuire a contractului de servicii, se 

va constitui o comisie de evaluare forrnata din cel puţin 3 membri si 2 membru de rezerva. 

Preşedintele comisiei se desemnează  dintre meinbrii acesteia. 

Comisia de evaluare are urrnătoarele atribuţii: 

a)- deschiderea ofertelor; 

b)-verifkarea îndepiinirii de către ofertanţi, a cerinţelor privind eligibilitatea si înregistrarea, 

prevăzute in anunţ, fişa de date a achiziţiei si/sau caietul de sarcini. 

c)- verificarea propunerilor tehnice prezentate de către ofertanţi, din puntul de vedere al 

rnodului in care acestea corespund cerinţeior rninirne din caietul de sarcini; 

d)-verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanţi, din punctul de vedere al incadrarii 

in fondurile care pot fi disponibilizate pentru îndeplinirea contractuiui de achiziţie publica; 

e)-stabilirea ofertelor care indeplinesc condiţiile pentru a fi respinse; 

fl-stabilirea ofertelor admisibile; 

g)- aplicarea criteriului de atribuire, asa curn a fost prevăzut in caietul de sarcini si stabilirea 

ofertei câştigătoare; 

h)- in cazuri justificate, elaborarea tinei propuneri de anulare a procedurii de atribuire conform 

prezentelor norrne; 

i)-elaborarea raportului procedurii de atribuire, astfei curn acesta este prevăzut in prezentele 

norme. 

Art. 18 Pe parcursul desfăşurării intregii proceduri, rnembrii cornisiei de evaluare au obligaţia 

de a păstra confideriţialitatea asupra conţinutului oferteior, precurn si asupra oricăror alte 
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inforrnaţii prezentate de către ofertaiiţi, a căror dezvăluire ar putea aduce atingere dreptului 

acest()ra de a-si proteja secretele cornerciale. 

Art. 19 (1) Mernbrii comisiei de evaluare au obligaţia de a semna pe propria răspundere o 

Declaraţie de confIdenţialitate si imparţialitate prin care se angajează  sa respecte prevederile art. 

18 si prii care confirma, totodată, ca nu se afla in niciuna din situaţiile urrnătoare: 

a)nu deţin părţi sociale, părţi de interes, acţiuni din capitalui subscris aI unuia dintre 

ofertanţi/concurenţi/candidaţi sau subcontractanţi; 

b)nu fac parte din consiiiul de administraţie/organul de conducere sau de supervizare al unuia 

dintre ofertanţi/concurenţi/candidaţi sau subcontractanţi; 

c) nu au calitatea de soţ/soţie, rudă  sau afIn. până  1a gradul aI patruiea inclusiv, cu persoane care 

fac parte din consiliul de administraţie/organul de conducere sau de supervizare al unuia dintre 

ofertanţi/candidaţi; 

d) nu au niciun interes de natură  să  afecteze irnparţialitatea pe parcursul procesului de 

verificare/evaluare a ofertclor. 

2)- Declaraţia prevăzuta la alin (1) trebuie sernnata inainte de inceperea şedinţei de deschidere. 

3) -in cazul in care unui dintre membrii desemnaţi in cornisia de evaluare si negociere constata 

ca se afla in una sau mai rnulte din situaţiile prevazaute la alin (1) atunci acesta are obligaţia de 

a solicita înlocuirea sa din componenta comisiei respective. 

Subcapitolul 3.lAnularea procedurii de airibuire 

Art.20 Autoritatea contractanta are obligaţia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea 

contractelor de servicii in urinătoareie cazuri: 

a)- daca nu a fost depusa nicio oferta; 

b)-daca toate ofertele depuse au fost respinse; 

c)-daca este irnposibila incheierea contractului de servicii. 

Subcapitolul 3.8 Raportul procedurii 

Art. 21 Raportul procedurii de atribuire se elaborează  inaintea incheierii c()ntractului de servicii 

si cuprinde urinătoarele elemente: 

a)- Denumirea achiziţiei si codul CPV; 

b)- Obiectul contractului cle servicii; 

c)-Denumirea/numele ofertanţilor participanţi la procedura; 

d)- Denurnirea/numele ofertanţilor respinşi si motivele care au stat la baza acestei decizii; 

e)- Denurnirea/nurnele ofertantului admis pe baza criteriilor stabilite de prezenta procedura. 
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Capitolul 4. Evaluarea ofertelor 

Art. 22 La şedinţele comisiei de evaluare. in scopul analizării in detaliu a ofertelor depuse, au 

dreptul de a participa numai membrii acesteia. 

Art. 23 (1) Cemisia de evaluare are obligaţia de a analiza si de a verifica flecare oferta atat din 

punct de vedere al elementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor 

financiare pe care Ie implica. 

(2) Propunerea tehnica trebuie sa corespunda cerinţelor minime prevăzute itl caietul de sarcini. 

3) Propunerea financiara trebuie sa se încadreze in limita fonduriior care pot fi disp()nibilizate 

pentru îndeplinirea contractului de servicii necesar a fi atribuit. 

Oferta câştigătoare se stabileşte dintre ofertele admisibile. Oferta adniisibila este oferta care 

nu este inacceptabila sau neconforma. 

Oferta este considerata inacceptabila daca nu îndeplineşte condiţiile de forma aferente 

elaborării si prezentării acesteia, precum si cerinţele de calificare si selecţie prevăzute in 

documentaţia achiziţiei. 

Oferta este considerat neconforma daca este Iipsita de relevanta fata de obiectul 

contractului, neputand in mod evident satisfice, fara modifîcări substanţiale, necesităţile si 

cerinţele autorităţii contractante indicate in docuine•ntele achiziţiei, inclusiv in situaţia in care 

oferta nu respecta specificaţiile tehilice si!sau condiţiile financiare. 

Solicitarea de participare este considerată  neconforma in situaţia in care ofertantul se 

af1a in una din situaţiile de excludere prevăzute la art. 164, 165 si 167 din legea 98/2()16 cu 

modificările si completările ulterioare sau nu îndeplineşte criteriile de calificare stabilite de 

autoritatea contractanta. 

Capitolul 5. Reguli generale de participare 

Art. 24 Orice persoana fizica sau juridical care doreşte sa participe si îndeplineşte 

condiţiile stabilite prin Anunţul / Invitaţia de participare are dreptul de a participa, in condiţiiie 

prezentelor norme, la procedura interna pentru atribuirea contractului de servicii. 

Cap. 6 Evitarea situaţiilor de concurenta neloiala 

Art. 25 Pe parcursul derulării procedurii inteme de atribuire a contractului de servicii, se 

vor lua toate rnasurile legele necesare pentru a combate apariţia eventualel()r situaţii de 

concurenta neloiala sa conf1ict de interese si orice alte fapte considerate contravenţii ori 
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infiacţiuni potrivit Iegii. in niăsura in care aceste situaţii se produc se vor lua toate rnasurile 

legale pentru contracararea acestota. 

In sensul art. 59 din Legea 98/20.16 cu modificările si cornpletările ulterioare, prin 

conjlict de interese se înţelege orice situaţie in care membrii personalului autorităţii 

contractante sau ai unui furnizor de servicii de achiziţie care acţionează  in nurnele autorităţii 

contractante, care sunt implicate in desfăşurarea procedutii de atribuire sau care pot infiuenta 

rezultatul acesteia, au in mod direct sau indirect, un interes financiar, econornic sau un alt 

interes personal, care ar putea fi perceput ca element care cornprornite imparţialitatea ori 

independcnta lor in contextul proeedurii de atribuirc. 

Conform art. 60 din Legea 98/2016 privind achiziţiile publice cu cornpletările si 

modificările ulterioare reprezintă  situaţii potenţiai generatoare de confiict de interese orice 

situaţii care ar putea duce ia apariţia unui confiict de interese în sensul art. 59, din Legea 

98/2016 privind achiziţiile publice cu cornpletările si modificările ulterioare cum ar fi 

urrnătoarele, reglernentate cu titlu exemplificativ: 

a) participarea în procesul de verificare/evaluare a solicjtăril()r de participare/ofertelor a 

persoanelor care deţin părţi sociale, părţi de interes, acţiuni din capitalul subscris al unuia dintre 

ofertanţi/candidaţi, terţi susţinători sau subcontractanţi propuşi ori a persoanelor care fac parte 

din consiliul de administraţie!organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre 

ofertanţi!candidaţi, terţi susţinători ori subcontractanţi propuşi; 

b) participarea în procesul de verificarelevaluare a soiicităriior de participare!ofertelor a unei 

persoane care este soţisoţie, rudă  sau afin, până  la gradul aI doilea inclusiv, cu persoane care fac 

parte din consiliul de administraţie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre 

ofertanţi!candidaţi, terţi susţinători ori subcontractanţi propuşi; 

c) participarea în procesul de verificare!evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a unei 

persoane despre care se constată  sau cu privire Ia care există  indicii rezonabile/inforrnaţii 

concrete că  poate avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, econ()mic sau de altă  

natură, ori se află  într-o altă  situaţie de natură  să  îi afecteze independenţa şi iinparţialitatea pe 

parcursul procesului de evaluare; 

d) situaţia în care ofertantul individual!ofertantul asociaticandidatul/subcontractantul 

propus/terţul susţinător are drept meinbri în cadrui consiliului de admiriistraţie!organului de 

conducere sau de supervizare şi/sau are acţionari ori asociaţi sernnificativi persoane care sunt 

soţisoţie, rudă  sau afin până  la gradul al doiiea inclusiv ori care se află  în relaţii comerciale cu 

persoane cu funcţ ii de decizie îi cadrul autorităţii contractante sau al furnizorului de servicii de 

achiziţie implicat în procedura de atribuire; 
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e) situaţia în care ofertantul/candidatul a norninalizat printre principalele personae desernnate 

pentru executarea contractului persoane care sunt soţlsoţ je, rudă  sau afin până  la gradul aI doilea 

inclusiv ori care se află  în relalii cornerciale cu persoane cu fuIlclii cle decizie în cadrul 

autorităţii contractante sau at furnizorului de servicii de achiziţie irnpticat în procedura de 

atribuire. 

În sensul dispoziţ iilor alin. (1) liL d), priil acţionar sau asociat sernnificativ se înţelege 

persoana care exercită  drepturi aferente unor acţiuni care, curnulate, reprezintă  cei puţin i0% 

din capitalul sociai sau ii conferă  deţ illătorului cel puţin lO% d:in totalul drepturiior de v()t în 

adunarea general ă. 

Cipito1ul 7. Conţiuutul oertelor 

PROPUNERE TEHNCĂ  

Art. 26 ln vederea participării Ia procedura interna de atribuire a serviciilor, fiecare ofertant va 

depune o singura oferta care va conţine: 

Â 	i-nrnm/,ir,- ttn ,,,h, r,t 

Formular A Scrisoare de înaintare 
Formular B Cerere de participare la procedură  
Formular C împuternicire 
Formularul nr. i l-orrnular de oferta 
Formularul nr. 2 DECLARAŢIE privind neincadrarea în situaţiile prevăzute la art. 59 - 60 din 

Legea 98/2016 
Formularul nr. 3 DECLARAŢIE privind neîncadrarea in situaţiile prevăzute la art. 164 din Legea 

98/201 6 
Formularul nr. 4 DECLARAŢIE privind neincadrarea în situaţiile prevăzute la art. 165 din Legea 

98/201 6 
Formularul nr. 5 DECLARAŢIE privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 167 din Logea 

98/201 6 
Formularul llr. 6 

Formularul nr. 7 

DECLARAŢIE PRIVIND RESPECTAREA LEGISLAŢIEI PRIVIND CONDIŢIILE 
DE MEDIU. SOCIAL Sl CU PRIVIRE LA RELAŢIILE DE MUNCA PE TOATĂ  
DURATA DE ÎNDEPLINIRE A CONTRACTULUI DE SERVICII 
FIŞĂ  DE INFORMAŢII GENERALE 

Formularul nr, $ DECLARAŢIE PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR PRESTĂRI DE SERVICII 
IN ULTIMII 3 ANI 

Formularul nr. 9 DECLARAŢIE PRIVIND UTILAJELE, INSTALAŢIILE, ECHIPAMENTELE 
TEHNICE DE CARE DISPUNE OPERATORUL ECONOMIC PENTRU 
ÎNDEPLINIREA CORESPUNZĂTOARE A CONTRACTULUI DE SERVICII 

Formularul nr. 10 DECLARAŢIE PRIVIND EFECTIVUL MEDIU ANUAL AL PERSONALULUI 
ANGAJAT Şl AL CADRELOR DE CONDUCERE 

Formularul nr. 11 PROPUNERE TEHNICĂ  

B. -Cer(ifcat UfliC de înregistrare, in copie conform cu originalul. 

C.-Acr constiluriv sau Statnl in copie. din cure sa reiasă  ca are ca ohiecl de activitate, o 

incadrare corespunzăloare ohieciului contractulni penlru care depiine ojrta. 
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D,-Certifîcat constatator emis de ONRC, din care sa rezulte obiectul de activitate al 

respectivului operalor econo,nic. Obieciul c()ntractului trebuie sa aibă  corespondeni în codul 

CAEN din certificatul constatator emis de ONRC. 

,,Injbrmaiiile cuprinse in certfîcaiul constatator irebiiie sa  ‚Llie  reale/acivale la daia lirnita de 

depunere a oftrtelor . 

De aseinenea, in Certiţicatul C()nst(lt(ltor ernis (le Oficiul Registrului Comerlului de pe langa 

Tribunalul Terirorial, trebuie sa se regăsească  si următoarele informa(ii:  daiele de identficare 

ale operatorului ecoiioinic, ac(ionarii / asociaţii organele de conducere, adininisiralo,ii, 

membrii Consiliului de Ad,ninisiraţie, membrii Consiliulni de Supraveghere, cotele de 

participare. Documentul se va ataşa in oricare dinformele:  ()riginal sau c()pie lizibila semnaia si 

starnpilata cu menţiunea conform cu originalul. 

E. -Certficai ‚fiscal  privind achitarea obliga(iilor ,fiscale  cătie hugelul de sial, eliberat de către 

Direcţiile ANAF teritoriale, din care să  reiasă  că  ofertantul nu înregistrează  debite scadente. 

Acest certijicat trehuie depus în original sau copie lizibi/ă  cu inenţiunea conform cu originalnl 

şi irebuie să fie valahil la data deschiderii ofertelor. 

F. -Ceriijicat jiscal privind achiiarea obligaliilor jiscale către bugeiul local, eliberat de către 

Direcţiile jiscale locale, ciin care să  teiasă  că  tferiantul  nu inregistrează  dehite scadente. A cesi 

certifîcat trebuie depus în original sau copie /izibi/ă  cu rnenţiunea confbrrn  cu originalul şi 

trebuie să jie valabil la dat(1 deschiderii ofertelor. 

G.-Auiorizaţie defunc(ionare saniiar-veterinara şi pentru siguran(a aliinentelc,r, emisă  de către 

A..N.S S.A., in copie lizibilă  cu menţiilnea ,, conforin cu originaiul 

H.-Autorizaţie pentru desfăşurarea  activităţii de alimentaţie pl(blică, emisă  de către Primăria de 

pe raza localităţii unde este îniegistrat punctul de lllcru, Îfl copie lizibilă  cu rnenţiunea ,, conjbrm 

CU ()riginalul 

I.-Dovada doiării cn un rnijloc de transporl produse de catering alliorizat. 

J.-Draft-ul contractului de servicii insusit de (?fertant  sub semnătură, cu menţiunea sunt de acord 

cu prevederile, termetiele şi conc/iţii/e c()ntraeiva/e. 

Capitolul 8. Criteriu de atribuire 

Art. 27 Criteriul de atribuire: cel rnai bun raport calitate preţ,  conform art 34 din HG 395/201.6 

pentru aprobarea Normelor metodologicc dc aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea 

contractului de achiziţie publicalaccord-cadru din legea 98/2016 privind achiziţiile publice cu 

modificările si completările ulterioare: 

Cel tnai hun ra,port calitate-pret se (letermi,ia pe baza unor faci ori de evaluare care includ 

aspecie caliiaiive, de mediu si.sau sociale, în /e ăiură  cu ohieciul conlractulni de achizi(ie 

publică/acordul ui-cadru.  
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Cap. 9 Eligibilitatea si înregistrarea 

A.rt. 28 Va fi excîus din procedura pentru atrihuirea contractului de servicii orice ofertant care se 

afla in una din următoarele situaţii: 

a) Este in stare de faliment ()rj lichidare, afaceri]e ii sunt conduse dc un administrator judiciar 

sau activităţile sale comercia]e suni suspendate ori fac obiectul unui aranjament cii creditorii 

sau este intr-o situaţie similara cu cele anterioare, reglementata prin lege. 

b) Prezintă  informaţii false sau nu prezintă  informaţiile solicitate de către autoritatea 

contractanta. 

Cap. 10 Elaborarea si înregistrarea ofertei 

Art. 29 (1) - Ofertantul are obligaţia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile 

menţionate in fişa de date a achiziţiei/anunţui de participare/invitaţia de participare si caietui de 

sarcini. 

2)- Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al conţinutuiui pe toata 

perioada derulării achiziţiei publice, ofertantul având obligaţia de a exprima in oferta preţul in lei, 

pret care va rarnane neschimbat pe toata perioada desfăşurării procedurii de achiziţie publica. 

3)- Ofertantul care nu respecta cerinţele in fişa de date a achiziţiei/anunţul de 

participarelinvitaţia de participare si caietul de sarcini va fi descaiificat de către autoritatea 

contractanta. 

Capitolul 1 1. Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei 

Art. 30 Orice ofertant are dreptul de a-si inodifica sau de a-si retrage oferta numai înainte de data 

limita stabilita pentru depunerea ofertei. 

Art.31 Ofertantul nu are drepti1 de a-si retrage sau de a-si modifea oferta dupa expirarea datei 

limita pentru depunerea ofertei. 

Art. 32 Ofertantul are obligaţia de a menţine oferta valabila pe toata perioada de valabiiiţate 

stabilita de către autoritatea contractanta. 

Cap. 12 Anularea procedurii de atribuire 

Art. 33 Autoritatea contractanta are obligaţia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea 

contractului de servicii de catering in urrnătoarele cazuri: 

a)- daca nu a fost depusa nicio oferta; 

b)- daca toate ofertele depuse au fost respinse; 

c- daca este imposibila incheierea contractului de servicii.  

Art. 34 Autoritatea contractanta are obligaţia de a face publica decizia de anuiare a procedurii de 

atribuire a contractului de atribuire a contractului de acliiziţie publica, insotita cle justificarea 

anularii procediirii de atrihuire, pe siteu1 propriu https:1/comunacurtesti.ro. 
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Art.35 Autoritatea contractanta are obligaţia de a comunica in scris tutwor participanţilor la 

procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucratoare de Ia data anularii. atat încetarea obligaţiilor 

pe care aceştia si Ie-au creat prin depunerea de oferte, cat si motivul concret care a detenninat 

decizia de anulare. 

Cap. 13 Etapa de finalizare a contractului de servicii 

Art. 36 (1) - Etapa de finalizare a contractului de servicii: incheierea proccdurii se produce atunci 

carid cornisia de evaluare intocmeste raportul procedurii si face cunoscute datele selecţiei de 

oferte in comunicările adresate ofertaiiţilor participanţi; întocmirea dosarului de achiziţie publica. 

(2)- Procedura interna de atribuire a serviciilor cuprinse in Anexa 2 la legea 98/2016 cu 

rnodificările si completările ulterioare se poate clesfăşura si daca se prirneşte o singura oferta care 

c()respunde cerinţelor din docuinentaţia de atribuire. 

Cap. 14 Constituirea dosarului de achiziţie 

Art. 37 Autoritatea contractanta are obligaţia întocmirii dosarului achiziţiei publice, care trehuie 

să  cuprindă  cel puţin următoarele docurnente: 

Referatul de necesitate privind achiziţia de servicii/nota de fundamentare; 

Nota justificativa privind estimarea valorii achiziţiei pubiice; 

Nota justificativa privind alegerea procedurii si a criteriului de atribuire; 

Fişa de date a achiziţiei: 

Caietul de sarcini: 

Dispoziţia de numire a coinisiei de evaluare; 

Declaraţiile de confidenţiaiitate si imparţialitate; 

Iiivitaţia de participare/anunţul de participare privind achizjţia cle servicij: 

Procesul verbal de evaluare a ofertelor; 

Raportul procedurii prin care s-a făcut evaivarea ofertelor / Dispoziţia de ariulare a 

proceduri i; 

Comunicările intocmite de coinisia de evaluare cu privire Ia rezultattil aplicării procedurii 

interne de atribuire a serviciilor; 

Contractul de servicii, sernnat in forma autentica. 

Art. 38 (1) Dosarul achiziţiei se păstrează  de catre autoritatea contractanta atat timp cat contractul 

de achiziţie publicaiacordul cadru produce efecte juridice, dar nu rnai puţin de 5 ani de la data 

i ncetarii contractuiui respectiv. 

2) In cazul anulării procedurii de atribuire, dosarul se păstrează  cel puţin 5 ani de la data anulării 

respectivei proceduri. 

3) Uiterior finalizării procedurii de atribuire, dosarul achiziţiei publice are caracter de docurnent 

public. 
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(4) Accesul persoarieior Ia dosarul achiziţiei publice p()trivit alin. (3) se realizează  cu respectarea 

tennenelor şi procedurilor prevăzute de reglementărite legale privind liberul acces ta informaţiile 

de interes public şi nu poate fi restricţionat decât în măsura în care aceste informaţii sunt 

confidenţiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuală, potrivit legii. 

(5) Prin excepţie de la prevederile alin. (4), după  comunicarea rezultatuiui procedurii de atribuire, 

autoritatea contractantă  este obligată  să  permită, la cerere, într-un termen care nu poate depăşi o 

zi Iucrătoare de la data primirii cererii, accesul neîngrădit al oricărui ofertant!candidat la raportul 

procedurii de atribuire şi la informaţiile din cadrul documentelor de calificare, precurn şi la 

informaţiile din cadrul propunerilor tehnice şilsau financiare care nu au fost declarate de către 

ofertanţi ca fiind confidenţiale, clasificate sau protejate cle un drept de proprietate intelectuală. 

Cap. 15 Circuitul documentelor si semnaturile compartimentelor de specialitate 

Art. 39 - Stabilirea responsabilităţilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor 

care constituie dosarul achiziţiei publice. 

Art. 40 - Referatul de necesitate privind achiziţia publica!nota de fundamentare este înt()cmita de 

persoana responsabila cu achiziţiile publice. se  avizează  de către Responsabilul financiar-contabil 

si se aproba de către Prirnarul Comunei Curtesti judeţul Botoani. 

Art. 41 - Nota justificativa privind estimarea valorii achiziţiei publice, şi Nota justificativa 

privind alegerea procedurii si a criteriuiui de atribuire se vor intocmi de către persoana 

responsabila cu achiziţiile publice, se avizează  de către R.esponsabilul financiar-contabil si se 

aproba de către Prirnarul Comunei Curteşti. judeţul Botoşani. 

Art. 42 - Raportul procedurii de achiziţie publica este intocrnit de mernbrii comisiei de evaluare 

si aprobat de Primarul Comunei Curteşti,, judeţul Botoşani. 

Art. 43 - Contractul de servicii incheiat cu ofertantul a cărui oferta a fost acceptata, este intocmit 

de către comisia de evaluare/persoana responsabila de contract, avizat de secretarul Comunei 

Curteşti, persoana desemnata sa puna viza CFP. 

Cap. 16 încheierea contractului de servicii 

Art. 44 (1) - Autoritatea contractanta are obligaţia de a incheia contractul de achiziţie publica cu 

ofertantul a cărui oferta a fost stabilita ca fiind câştigătoare de către comisia de evaluare. 

(2).Autoritatea contractanta are obligaţia de a incheia contractul de achiziţie publica in perioada 

cle valabilitate a ofertelor. 

3) Fara a fi incalcate prevederile alin. (2) autoritatea contractanta are obligaţia de a incheia 

contractul de servicii dupa data transmiterii comunicărilor privind rezultatul aplicării procedurii 

respective, dar nu inainte de expirarea perioadei legale pentru eventualeie contestaţii. 
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(4) - In urma finalizării procedurii de achiziţie publica. autoritatea contractanta are obligaţia cle a 

publica pe site-ul proprill https:!/comunacurtesti.ro un anunţ  de atribuire in termen de 1() zile de la 

incheierea contractuiui de achiziţie publica. 

Cap. 17 Raportul procedurii. Informarea ofertanţilor 

Art. 45 - Raportul procedurii de atribuire se elaborează  inainte de incheierea contractului de 

servicii de către comisia de evaluare/persoana responsabilă  cu întocinirea acestuia si se apr()ba de 

Primarul C()munei Curteti, judeţul Botoşani. 

Art. 46 (1) Autoritatea contractanta are obligaţia de a transmite ofertantului declarat câştigător o 

comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care isi manifesta acordul de a incheia contractul 

de servicii. 

(2) Autoritatea contractanta informează  fiecare ofertant participant la procedura de 

achiziţie publica cu privire Ia deciziile luate in ceea ce priveşte rezultatul seiecţiei, rezultatul 

procedurii, respective atribuirea!incheierea contractului de achiziţie publica, inclusive cu motivele 

care stau la baza oricărei decizii de a nu atribui un contract ori de a relua procedura de atribuire, 

cat mai curând posibii, dar nu mai târziu de cel târziu 5 ziie de la emiterea deciziilor respective. 

3) ln cadrul comunicării privind rezultatul procedurii prevăzute la alin. (1). autoritatea 

contractanta arc obligaţia cle a transmite: 

- fiecărui ofertant respins, motivele concrete care au stat Ia baza deciziei de respingere a solicitării 

sale de participare; 

- fiecărui ofertant care a prezentat o oferta inacceptabila sau neconforma, motivele concrete care 

au stat la baza deciziei autorităţii contractante; 

- fiecărui ofertant care a depus oferta adminisibila, dar care nu a fost declarata câştigătoare. 

caracteristicile si avantajaie relative ale ofertei câştigătoare in raport cu oferta sa, numele 

ofertantului căruia urrnează  sa i se atribuie contractui de achiziţie publica. 

Cap 1 8. Forme de comunicare 

Art. 47 (1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea trebuie sa se 

transmită  sub forma de document scris. 

(2)- Orice documeot scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si primirii acestuia. 

(3) - Orice document scris trebuie confinnat de primire, cu excepţia docuinenteior care confirma 

primirea. 

(4) - Docuinentele scrise pot fi transmise prin una din următoareie forme: 

- prin poştă; 

- prin curier; 

- prin fax; 

- prin e-mail; 

- prin oricare combinaţie a celor prevăzute la cele patru puncta anterioare. 
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Preşedinte de şedinţă, 
ConsU . . 

R () M Â N 1 A 
C:ONSILJU1, 1.,OCAI.. A1 C:OMJNEI CURTEŞTI 

JUDEŢUL BOTOŞANI 
Iocatitata Curt şti, cod pOŞtfll 71 71 10, COd iSCH1 3433866. tel/faa 0231/584001 

,ite: 	 ( Şţ bţ ; email: priinariacurtestiyahoocoin 

Cap. 2() Dipoziţii fi n a l e 

Art. 50 (1) Prezentele norme procedurale pot completate, m()difieate sau abrogate de 

către Primarul Comunei Curteşti, judeţul Botoşani. Acestea se păstrează  la emitent, şi se poate 

actualiza independent de procesul de utilizare al procedurii. 

(2) Prezentele norme procedurale interne privind atribuirea c()ntractel()r de 

servicii intra în vigoare la data aprobării de către Consiliul Local al Comunei Curteti, judeţul 

B()t()şani. 

Responsabil achiiţii publice, 

Berejanschi exandra 

Contr. ninează, 
Secret: l General 
DO.CIANU 
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